Инструкция по электронному актированию с использованием АЦК-Госзаказ
1. Настройки ЛК «АЦК-Госзаказ» с указанием данных из ЕИС.
В справочнике «Организации» на вкладке «Внешние системы» - «ЕИС» необходимо заполнить новое  поле «Токен-ключ для электронного актирования».
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Чтобы заполнить токен заказчика, пользователь-администратор ЕИС проходит следующий путь: Личный кабинет заказчика ЕИС (ЛКЗ) - Редактировать - Редактировать данные пользователя - Выдача идентификатора участника электронного документооборота - скопировать идентификатор, вставить в поле карточки справочника «АЦК-Госзаказ»/ «АЦК-Муниципальный заказ» токен заказчика и сохранить.
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ВАЖНО!!! необходимо указать срок действия идентификатора и нажать сохранить (см. рисунок 5)                                                                                                       










        
рисунок 5
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2. Последовательность действий пользователей в  ЕИС
Для того, чтобы по контракту регистрация поставки проходила посредством электронных актов, после выгрузки контракта из «АЦК-Госзаказ», подписания заказчиком, проставляется признак «Предусмотреть формирование документов о приемке в электронной форме». Контракты и порожденные документы будут отмечены в ЛК Заказчика значком «@».
рисунок 6
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Контракты, отмеченные признаком электронного актирования, становятся доступны в ЛК Поставщика. После подписания должностными лицами, уполномоченными на подписание данных документов со стороны поставщика, документ о приемке отражается в ЛК Заказчика (в реестре документов об исполнении контракта).После получения Универсального передаточного документа (Далее - УПД), Заказчик осуществляет его проверку, в случае отсутствия расхождений – подписывает документ. Если Заказчик принимает ТРУ не в полном объеме, подписывает документ с частичной приемкой. 

3. Этапы создания и обработки электронного акта в «АЦК-Госзаказ»
Пользователь в «АЦК-Госзаказ» с помощью  действия «Запросить сведения о документах электронного актирования» вызывается непосредственно из ЭД «Контракт» (см. рисунок 7)
рисунок 7
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При выполнении действия вызывается экранная форма со списком доступных к загрузке ЭА.  Вид документа УПД – в случае если акт подписан, либо подписан с частичной приемкой и УКД – в случае если данный акт является корректировочным, к полученному ранее УПД ,подписанному с частичной приемкой.
рисунок 8
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По результатам загрузки в «АЦК-Госзаказ» формируется ЭД «Факт поставки» на статусе «Загружен из ЕИС». ЭД «Факт поставки» доступен в связях ЭД «Контракт»(см. Рисунок 9), а также в списковой форме фактов поставки
рисунок 9
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рисунок 10
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Важно! В целях избежания нарушений сроков оплаты документов на поставку товаров, работ, услуг в ЭД "Факт поставки" необходимо заполнить поля "Дата подписания документа о приемке" и "Срок оплаты" в соответствии с условиями оплаты по 44-ФЗ. 
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Далее в системе «АЦК «Госзаказ» необходимо обработать факт поставки на статусе «Загружен из ЕИС» путем выполнения доступного действия «Направить на контроль». При успешном выполнении данного действия, в системе «АЦК-Финансы» должен появится факт поставки на статусе «Принят». Дальнейшие действия необходимо выполнять уже в системе «АЦК-Финансы» (работа с фактами поставки, бюджетными и  денежными обязательствами). ВАЖНО!!! чтобы факт поставки имел связь с уже существующим бюджетным обязательством в системе «АЦК-Финансы». Необходимо чтоб контракт был отправлен из системы «АЦК-Госзаказ» и корректным путем был доведен до статуса «Исполнение».
4. Загрузка ЭД «Сведения об исполнении (расторжении) контракта» в «АЦК-Госзаказ».
После подписания электронного акта о приемке товара/работы/услуги сотрудником заказчика в Единой информационной системе, сведения об исполнении контракта загружается в систему «АЦК-Госзаказ»в автоматическом режиме с FTP-сервера и получает статус «Обработка завершена» (Информация попадает в систему АЦК-Госзаказ на следующий день после подписания электронного акта). Связь с фактом поставки можно будет увидеть на вкладке «Исполнение». (Рисунок 11)
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Учет документов поставки в ЭД «Договор»/«Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ»/«Бюджетное обязательство» 

 При подключенном функционале «Подсистема учета кредиторской задолженности» в ЭД «Договор», ЭД«Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ» и ЭД «Бюджетное обязательство» дополнительно отображаются: 

- признак Оплата в разрезе фактов поставки для ЭД «Договор», «Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ»;

- закладка Факты поставок:
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Исполнение по факту поставки для документов казенных учреждений
Постановка на учет денежного обязательства на основании факта поставки
ЭД «Денежное обязательство» в АЦК Финансы формируется автоматически при поступлении ЭД «Факт поставки» из АЦК Госзаказ. ЭД «Денежное обязательство» формируется на статусе «Отложен», учреждение доводит его до статуса «Исполнение».

ЭД «Денежное обязательство» формируется только для ЭД «Факт поставки» казённых учреждений. 

 Для оплаты фактов поставки необходимо:

Казенным учреждениям -  в ЭД «Заявка на оплату расходов» в поле «Денежное обязательство» выбрать ЭД «Денежное обязательство», сформированное из ЭД «Факт поставки».
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Далее ЭД «Заявка на оплату расходов» обрабатывается в установленном порядке.
Когда сумма ЭД «Факт поставки» будет полностью оплачена, документ автоматически переходит на статус «Обработка завершена».

Бюджетным учреждениям: в ЭД «Заявка на выплату средств» на вкладке «Расшифровка» в поле «Факт поставки» выбрать нужный ЭД «Факт поставки» из открывающегося списка.
[image: image16.png]R

Cepemc _floxywermes_Byxromepns_Brogxer _OvaerssCrpasoussmn_OSwen _Owo_Crpaska

#0505 8

1 Brogker Ynsanosckoii o6nacth 2021 - ALIK-Ouwarncer 2.54.0461 (root)

T T = = == = = = = = = =
28 Peasiruposane s BY/AY va swnnary cpeacrs N 634 or 23132621 -
28 Pegakruposanue cpou 3aneki BY/AY Ha seinnaty cpeacts o x
o Oreercreessese e Moxgreroswosame TUE TN 1|
Hovep aoxyvera. e aoxvienra: flara perverpauwns flara venont | KPP KUCE: BP: OCTY:  Anrpyma: KESPD: Ananmuecre| | | ~
i 1220 8 5 0703 (0000000000 =] [es1 []|291 £][000 ][4 o crpoxi
Hars rosrsepasron seranca llara s coers: Bt onest | orpoonesofson P T
i ] 25500000028100008 =] 4444444444 3001
epeaocrs: TTpeaererian aans ueromerus B rarecs Bt Bosepsr
3 v £l O [ T T—— Crpoxa sbssrenncrss: pou ner
Othssremerso Mooy K ssrvicxe Kperosoe: Pacions | o S T e
][ romen V][ 10345000
Cira: O6pauenie sasicarin Pk nocTas 1
[Bosspar Gz rpssa pacuonssarwn L] Asarcomesinnarex.Pons 0 a0m)
Groeimes |asHauere nnaTexa CTpOKM:
122021 (5] | Mo oaursio ssmcksnn
Yupeaurens. B =
o
MUHIHCTEPCTBO MCKYCCTBA W KYBTYPHON NOAMTUKM HbAHOBCKOI ofinacTs £
lnaresu
it K Oprarusaus Cuer
73002545 | [razoion [+ [rocumerereed 30586903170
B Banc on, oo Kappover
or70enot 0T LENEHHE UTIoAHOBCK BAHKA POCCIV/ZY =] [40102610.6.4537 co0ovet
e Cuer UL
Unpsenese P eeparirors Kasnavesrea 1o Unnosoron oGnacn 03224643730000006800
Monparens
e K. Oprarusaus Cuer
7225051145 ) [razsoi00 (o] [k o U 03100 643 00000001 56.00
R Banc on, oo Kappover:
or7cenot 0T LENEHHE UTIoAHDBCK BAHKA POCCIV/ZY 4010210.6.4537 0000061
OKTHD: ek = = Cuar UK.
Opan Haswsvaree arecs Mo Crpoxa sémsarenncres
> 10345000
< > Q
[ —— *HIC HAC
01.15210606032041000T 1073701000 118 1 0 B < 000
Karaconpmsauwn nongsaren
KeLr s ke KOUTY:  fwrpims  KB®O:  Ompscresonvas Kon cuscsne |
Timrsccupauns Fanpas e cnepsine
Kanscoupusaus nonyiarens s .
16210606032041000110 e
HasHauenue nnarexa: 56 cumeonos )
[(30888403170) Unnara vanora a cevmo oa 4 keagran 2021r. [P | Hasasere | |
Cranyc: Hopnosux
| [ Desereun HEEZEE oK Orvera | | e

@ 22°C Bocn.osnawo B B & = @ % T d) PYC B

2312201




Отчет по исполнению оплаты в разрезе фактов поставки 
Универсальный отчет по оплате фактов поставки предназначен для отражения информации по исполнению обязательств, связанных с фактами поставки продукции. 
Отчет Кредиторская задолженность по фактам поставки предназначен для отражения информации о кредиторской задолженности в разрезе фактов поставки. 

Отчеты формируются через пункты меню:

Для казенных учреждений: 
Универсальный отчет по исполнению оплаты по факту поставки: Отчеты→Мультибюджетность→Договоры→Универсальный отчет по исполнению оплаты по факту поставки продукции.
Кредиторская задолженность по фактам поставки КУ:

Отчеты→Мультибюджетность→Договоры→Универсальный отчет по исполнению оплаты по факту поставки продукции.
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Для бюджетных и автономных учреждений:

Универсальный отчет по исполнению оплаты по факту поставки:
Отчеты→Мультибюджетность→Бюджетные и автономные учреждения→Универсальный отчет по исполнению оплаты по фактам поставки
Отчет Кредиторская задолженность по фактам поставки БУ/АУ
Отчеты→Мультибюджетность→Бюджетные и автономные учреждения→Кредиторская задолженность по фактам поставки БУ/АУ
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